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Bachelorstudiengänge der Philosophischen Fakultät

Herzlich Willkommen zur 
Erstsemestereinführung 2023



Prof. Dr. Nicole Altvater-Mackensen

Studiendekanin der Philosophischen 
Fakultät
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Studiengangsmanagement BA-Studiengänge
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Ihre Ansprechpartnerinnen für BA/ BAKUWI: 
Wir sind immer gerne für Sie da!

bachelor.phil@uni-mannheim.de 

https://www.phil.uni-mannheim.de/

@phil_unimannheim

Angelika Konrad-Schineller Marilene Burkard

B.A. Bachelor of Arts
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1. Wichtige Ansprechpersonen



1.1 Studiengangsmanagement

Marilene Burkard & Angelika Konrad-Schineller
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Ansprechpersonen für:  

Studienberatung (Fächerkombination), 
Studienorganisation/-planung, 
Veranstaltungsanmeldung/Kursbelegung/Kursüber-
schneidung, interdisziplinäre Veranstaltungen (IKW-
Modul), Praktikum

• Dekanat Philosophische Fakultät
Schloss, Raum EO 282

• Sprechstunde: Dienstag 10 - 12 Uhr in der Vorlesungszeit, 
Mittwoch 10 - 12 Uhr (online) 

• bachelor.phil@uni-mannheim.de



1.2 Studienbüro der Universität Mannheim

Leitung: Sandra Schmidt
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Studienbüro-Mitarbeiter:innen zuständig für: 
Immatrikulation, Beifachwahl/-wechsel, 
Prüfungsanmeldung, Notenverbuchung, 
Notenauszüge/ Zeugnisse, Rückmeldung, 
Beurlaubung, Krankmeldung bei Prüfungen, 
Exmatrikulation…

• Studienbüro L 1, 1 (gegenüber Schloss)

• Sprechstunde nach Vereinbarung

• Express-Service Offene oder Online Sprechstunde

• Kontakt zuständige Studienbüro-Mitarbeiter:innen

https://www.uni-mannheim.de/studium/im-studium/studienbueros/express-service/
https://www.uni-mannheim.de/studium/im-studium/studienbueros/#c44361


1.3 Ansprechpersonen fürs Ausland

Aline Schmidt & Janina Walker-Emig
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Ansprechpersonen am Dekanat für: 

Beratung zu Auslandsstudium, Austauschprogrammen 
und Planung des Auslandssemesters (ab 2. Semester); 
Belegung/Anerkennung von Kursen an 
Partneruniversitäten (IKW-Modul)

• Dekanat Philosophische Fakultät
Schloss - Raum EO 291 (2.OG)

• Sprechstunde: Mittwoch 10–12 Uhr (online mit Termin)
Vorlesungszeit zusätzlich Dienstag 10–12 Uhr (Drop-In vor Ort)

• International.phil@uni-mannheim.de

https://www.phil.uni-mannheim.de/beratungstermine-auslandsaufenthalte/
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1.4 Ins Ausland mit der PHIL!



Dekanat der 
Philosophischen 

Fakultät

Akademisches 
Auslandsamt

1.5 Zuständigkeiten rund ums Ausland
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Fachbereich

Fachspezi-
fisches

Regelmäßige 
Infoveranstal-

tungen

Inhaltliche 
Beratung

Websessions zu 
Bewerbung, 

Finanzierung etc.

Administrative 
Abwicklung

administrativ

inhaltlich
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1.6 Wichtige Termine zum Auslandsstudium
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Ins Ausland mit der PHIL! Infoveranstaltung zum Auslandsstudium

• Speziell für Studierende der Philosophischen Fakultät 

• 10.10.2023, 17.15 Uhr, M003 und online: 
‚Infoveranstaltung Auslandsstudium für Studierende der PHIL‘ 
in Portal2

Informationsveranstaltungen des AAA

• Allgemeine Informationen für alle Studierenden der Universität 
(Bewerbung, Finanzierung, Sprachnachweise)

• Einführungsveranstaltungen online abrufbar

• Live Study Abroad Fair: 19. September 2023
+ Vortragsprogramm vom 18.-22. September

Informieren 
Sie sich 

frühzeitig!

@io_unimannheim

https://www.uni-mannheim.de/studium/von-mannheim-ins-ausland/study-abroad-fair/


1.7 Zentraler Prüfungsausschuss
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Sachbearbeiterinnen zuständig für:

Anerkennung von Leistungen fremder 
Universitäten (Vor-/Auslandsstudium), 
prüfungsrechtliche Fragen (Härtefälle, 
Fristverlängerungen)

• Zentraler Prüfungsausschuss
L 9,7 Raum 311, 313, 317 (3.OG)

• Sprechstunde nach Vereinbarung

• www.uni-mannheim.de/zpa/

Offene Anerkennungssprechstunde am 05.& 
07.09., 10-12 & 14-16:30 Uhr

Leitung: Matthias Schubert

http://www.uni-mannheim.de/zpa/


1.8 FachstudienberaterInnen

Fachbereiche der Kernfächer
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Ansprechperson für: 

Kursaufbau, -belegung, -inhalte, Kompetenzen, Teilnahmevoraussetzungen… 

Fachbereich FachstudienberaterIn

Anglistik (BA-CELLS) Dr. Ira Gawlitzek

Germanistik (BA-Germanistik) Dr. Sandra Beck

Geschichte (BA-Geschichte) Prof. Dr. Angela Borgstedt

MKW (BA-MKW) Sarah Lutz & Dr. Andreas Wagenknecht

Romanistik (BA-Romanistik) Dr. Svenja Dufferain-Ottmann



2. Wichtige Informationen
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… zum Studienstart

– Websites für Erstsemester

– Ersti-Heft

… zum Studiengang

– Fakultätswebsite

– Website Ihres Studiengangs

– Website Ihrer Fachbereiche

… zum Studium

– Websites Studienbüro und „Im Studium“

– Studierenden-Cockpit im Portal²

2.1 Informationen auf unseren Seiten

Bachelor of Arts



3. Kommunikations-Knigge



B.A. Bachelor of Arts 18

1. Bitte im universitären Kontext NUR Uni-E-Mail-Adresse verwenden

2. Richtige Ansprechpartner:in identifizieren

3. E-Mail nur an eine Person (mehrere Personen – dann in Kopie setzen)

4. Höflichkeitsformen der Kommunikation einhalten (keine 
Chatkommunikation!) - angemessene Anrede und Verständlichkeit

5. Anfragen immer mit Angabe folgender Daten (Signatur): 

- Vor- und Nachname

- Studiengang und Fach/Fächer

- Semester 

- Matrikelnummer

3.1 E-Mails bitte richtig verfassen
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Gute Idee Schlechte Idee

Von: sberger@mail.uni-mannheim.de

Sehr geehrte/Liebe Frau Burkard,

ich studiere den Studiengang B.A. MKW mit 
Spanisch als Beifach und habe zwei Fragen 
bezüglich der Planung meines nächsten 
Semesters: …
Können Sie mir weiterhelfen?

Mit freundlichen Grüßen

Sven Berger
Matrikelnr: 123456
B.A. MKW, BF Spanisch (1. FS)

Von: partysven@gmail.com

Hallo. ☺☺☺

Ich hätte da noch ein paar Fragen zum 
nächsten Semester: wo finde ich meine Übung 
und wann fängt sie an?

Gruß
Sven

3.2 Beispiel E-Mail 

mailto:sberger@mail.uni-mannheim.de
mailto:partysven@gmail.com


3.3 Netiquette (z.B. ZOOM/ MS Teams)

• Immer Mute nutzen

• Nicht unterbrechen

• Für Wortmeldung „Hand heben“ 
  

 (>> ZOOM: Teilnehmerliste/ Microsoft Teams: Steuerungsleiste)

• Nur an geplanten Sitzungen teilnehmen

• Bei Bildschirm teilen auf Inhalte achten 

• Bei interaktiven Veranstaltungen mit vollen Namen und ggf. Bild 
teilnehmen

Bachelor of Arts 20



4. Allgemeine Informationen zum Studienaufbau



• Pflichtpraktikum (außer BA-CELLS)
– idealerweise nach dem 3./4. Semester

• Auslandssemester 
– empfohlen im 5. Semester (keine Pflicht), Ausnahme Bachelor 

Romanische Sprachen, Literaturen und Medien

• Orientierungsphase
– bestimmte Lehrveranstaltungen (Einführungen) sollen bis zum 2. 

Semester und müssen bis zum 3. Semester bestanden sein (sonst 
Exmatrikulation => siehe Prüfungsordnung)

• Studienverlaufsplan 
– Belegung der Kurse im 1. und 2. Semester laut Empfehlung, 

ansonsten NUR Vorschlag als Orientierungshilfe 

B.A. Bachelor of Arts 22

4.1 Alle Studiengänge 

https://www.uni-mannheim.de/studium/im-studium/pruefungen/pruefungsordnungen/


4.2 B.A. Geschichte & B.A. MKW 
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Bachelor of Arts: Geschichte 

Bachelor of Arts: Medien- und Kommunikationswissenschaft

Kernfach

(6 Module)

Beifach 

(2/3) Module)

IKW 

(1 Modul)

Social Skills 

(1 Modul)

Regelstudienzeit: 6 Semester | 180 ECTS | 6-wöchiges Praktikum | Auslandssemester empfohlen



4.3 Besonderheiten

• BA-Germanistik und BA-CELLS haben kein Beifach
– BA-Germanistik: integriertes MKW-Modul

– BA-CELLS: Wahlmodul (nicht im 1. Semester belegen!)

• BA-Romanistik: 
– 8 Semester und zwei romanische Sprachen 

– Veranstaltungsanmeldung nur nach Ergebnis des Einstufungstests möglich!

– Integriertes Auslandsjahr Pflicht

• Beifach Französisch/Italienisch/Spanisch
– Einstufungstest am Freitag, 01.09.2023 (Anmeldung im Portal erforderlich)

B.A. Bachelor of Arts 24



4.4 Beifachwahl

• Online-Beifachwahl bereits beendet (29.08.2023)

• Ergebnisse wurden an UNI-E-Mail verschickt

• Danach nur Restplätze nach Anfrage per Mail an:

beifachwahl@uni-mannheim.de 

• 3 Prioritäten, Matrikel./Bewerbernummer

B.A. Bachelor of Arts 25

mailto:beifachwahl@uni-mannheim.de


5. Veranstaltungsanmeldung



5.1 Veranstaltungsanmeldung

• NUR über Portal² (vor Vorlesungsbeginn)

 HWS 2023: noch bis 01.09.2023 (14:00 Uhr!)

• Andere Anmeldefristen für Beifächer anderer Fakultäten möglich (siehe Portal):
– Politikwissenschaft/Soziologie/Psychologie zu Vorlesungen jederzeit möglich

– Angewandte Informatik: Anmeldung notwendig

– Öffentliches Recht: keine Anmeldung notwendig (außer AGs)

• Youtube-Video der FS MKW als Beispiel zur Veranstaltungsanmeldung

• Anleitung im Portal² unter „Dokumentation und Hilfe“:

B.A. Bachelor of Arts 27

https://www.youtube.com/watch?v=JANQpLGfXxk&t=2s
https://portal2.uni-mannheim.de/portal2/pages/cs/sys/portal/hisinoneStartPage.faces?chco=y


5.2 Anleitung  Portal²

B.A. Bachelor of Arts 28

Dokumentation und Hilfe



5.3 Anmeldung im Portal2 und Login
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Anmelden



5.4 Veranstaltungsanmeldung
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Mein Studium

Studienplaner



5.5 Studiengang wählen
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Das Fach mit dem B ist Ihr 
Beifach! Bei Auswahl können Sie 
sich für das Beifach anmelden.

Studiengang auswählen:
Module und Veranstaltungen im jeweiligen Studiengang



5.6 Öffnen der Modulübersicht
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entsprechendes Modul zum Öffnen 
auswählen & auf „+“ drücken

Studiengang

Alle Module des Studiengangs



5.7 Anmeldung einer Veranstaltung
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Zum Anmelden >> „belegen“ klicken

Veranstaltungstyp auswählen >> „+“ klicken
>> konkrete Veranstaltung öffnet sich

ACHTUNG: nur zum Abmelden hier klicken

Bestätigung erfolgt



5.8 Prioritäten vergeben
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2

Alle Prioritäten müssen 
vergeben werden! 

Nicht vergessen: 
„Jetzt belegen“ klicken 



5.9 Details anzeigen & Ilias-Kurs
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Für Stundenplan 
vormerken Ilias-Kurs

Details 
einblenden

Tag    -   Uhrzeit    -    Rhythmus Raum                 -           Lehrende

Klick



5.10 Belegung anzeigen
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Status: „angemeldet“
(nach der Zulassung: „zugelassen“)

Mein Studium



6. Prüfungsanmeldung



6.1 Prüfungsanmeldung im Portal2

• für alle Veranstaltungen ist eine Prüfungsanmeldung online 
über das Portal² zwingend!!! 
– Prüfungsanmeldung ≠ Veranstaltungsanmeldung

• Anmeldefrist: HWS immer im Oktober | FSS immer im April
– Anmeldung ist verbindlich

– bei Krankheit/Nichtbestehen einer Prüfung ist die Teilnahme an der 
Wiederholungsprüfung verpflichtend (automatische Anmeldung)

B.A. Bachelor of Arts 38

HWS 2023: Prüfungen im Dezember oder Januar (Ersttermin) 
→ Wiederholung im Februar (Zweittermin)



7. Erstsemesterprogramm 
Termine und Events in der Erstiwoche



7.1 Fachspezifische Einführungen Kernfach 
(heute 31.08. von 13:00-14:00 Uhr)
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» B.A. CELLS Dr. Ira Gawlitzek EO 242

» B.A. Germanistik Dr. Sandra Beck EO 157

» B.A. Geschichte Prof. Dr. Angela Borgstedt EO 154

» B.A. MKW Dr. Annabell Halfmann EO 159

» B.A. Romanistik
Dr. Svenja Dufferain-
Ottmann

EO 169
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7.2 Einführungen Beifach
(heute 31.08. von 14:30-15:30 Uhr)

» BF Anglistik Dr. Gawlitzek EO 242

» BF Germanistik Dr. Beck EO 157

» BF Geschichte 
   » BF KuGe Kuratieren

Prof. Dr. Borgstedt
Prof. Dr. Kümper

EO 154
EO 169

» BF MKW Dr. Halfmann EO 159

» BF Franz./Ital./Span. Frau Theis EO 256

» BF Philosophie Dr. Brecher EO 162

» BF Soziologie Frau Thye A 5,6 Bauteil B, Raum B 143

» BF Angewandte Informatik Frau Moster C 015 (A5, 6 Bauteil C) 

» BF Psychologie Frau Cegla Raum A 101 Kleiner Hörsaal (B6, 23-25 Bauteil A)

» BF Öffentliches Recht Dr. Beyerbach A 3, Raum 016

» BF Politikwissenschaft Herr Dorner A 5,6 Bauteil B, Raum B 244

B.A. Bachelor of Arts



7.3 Erstsemester-Programm

• Sprachtest für Beifach Italienisch/Spanisch/Französisch und 
Nachholtermin für BA-Romanistik
– am Freitag, den 01.09 von 10:00-12:30 Uhr (online über ZOOM)

– Anmeldung per E-Mail an nordhaus@uni-mannheim.de 

(wenn Vorkenntnisse vorliegen, Kursanmeldung erst nach Testergebnis möglich; 
wenn keine Vorkenntnisse vorliegen, kein Test erforderlich)

• studentische Stundenplanberatung BA (kein Vortrag!): 
– Am Donnerstag, 31.08. von 14:00-17:00 Uhr 

• Geschichte in ZEO 192 (Z= Zwischengeschoss in EO)

• Französisch, Italienisch, Spanisch, Germanistik, Anglistik, Philosophie in EO 
382

• MKW in L9,7, Raum 308

B.A. Bachelor of Arts 42

mailto:nordhaus@phil.uni-mannheim.de


8. Fachschaften und Initiativen



www.absolventum.de

Herzlich Willkommen an der Universität 

Mannheim!



Unsere Alumni
sind schon im
Studium für euch da!

ABSOLVENTUM Mannheim e.V.

Seite 2 von 9 Welcome Message



Wer wir sind

Absolventum ist das größte und älteste Netzwerk für

Alumni und Studierende Deutschlands! Wir haben über

7.300 Mitglieder - verteilt auf der ganzen Welt! Wir

vernetzen Studierende schon im Studium mit Alumni - für

einen perfekten Start ins erste Praktikum oder den ersten

Job!

Seite 3 von 9 Vorstellung "Es kommt nicht darauf an, wie 

viele Menschen du kennst. Es 

kommt darauf an, dass man 

Menschen kennt, die dich 

weiterbringen wollen."

Selman Özen (Mentee | Studiengang Unternehmensjura)



Unsere Mission

Netzwerkveranstaltungen und Workshops zur 

Vorbereitung auf den Praxiseinstieg

Viele Vergünstigungen bei 

Kooperationspartnern für den perfekten Start 

ins Mannheimer Studileben

Vernetzung von aktuell Studierenden mit 

Alumni der Universität Mannheim im Rahmen 

unseres Mentoring-Programms

Unterstützung bei der Praktikums- und 

Jobsuche durch unser starkes Firmennetzwerk

01

02

03

04

Seite 4 von 9 Unsere Mission



Christine 
Brickert

Das Netzwerken macht mir super viel Spaß und ich 

freue mich immer, neue Menschen 

kennenzulernen und mehr über deren 

Lebenserfahrungen und Motivationen zu erfahren.

BaKuWi Romanistik

Seite 5 von 9 Testimonials

Ich bin dann auch dem Mentoring-Programm 

beigetreten. Mein persönliches Highlight war 

damals das Erstgespräch mit meinem Mentor.

Master Mannheim Management

Was unsere 
Mitglieder 
sagen Kai Kockelmann



ABSOLVENTUM-Days im 
Oktober

Vortragsabend zum Thema Netzwerken im 

Studium mit Mentor und 

Nachhaltigkeitsexperte Apurva Gosalia

Kick-off des Mentoring-Programms um 19:00 

Uhr in den Katakomben

CV-Check in der Lunchbreak mit HR-Experten 

für alle Fakultäten

Orientierungs-Workshop mit Mentorin und 

Praxiseinstiegsexpertin Claudia Reinpold

09.

09.

10.

11.

Seite 6 von 9 Lernt uns kennen!



Für alle Erstis
zum Start eures
Mannheim-Netzwerkes 

Kostenlose Jahresmitgliedschaft

Seite 7 von 9 Start ins Netzwerk



Folgt uns

Auf unserem Instagramkanal seht ihr, was wir anbieten und 

wer die Menschen in unserem Netzwerk sind! Folgt uns 

gern für mehr Infos zu uns!

https://www.instagram.com/absolventum/

Seite 8 von 9 Mehr zu uns



Danke! So erreicht ihr uns

Kontakt

0621 1811057

verein@absolventum.de

www.absolventum.de

L 9 | 7, 68131 Mannheim

Herzlich Willkommen an der Universität  Mannheim!



Fachschaften/Fachbereichsvertretungen

1. Fachschaft Geschichte 

  

2. Fachschaft Medien- und Kommunikationswissenschaft

3. Fachschaft Sprach- und Literaturwissenschaften (SpLit)

B.A. Bachelor of Arts 53

http://fga.uni-mannheim.de/
https://fbvmkw.de/infos-fuer-erstis/
https://split-uni-mannheim.de/


Fachschaft SpLitit 
LinekIn: Fachschaft Sprach- und Literaturwissenschaften Universität Mannheim

WhatsApp: https://chat.whatsapp.com/Io5V98CdGRJ5AOpJu007Ga

Insta: split_unima

https://chat.whatsapp.com/Io5V98CdGRJ5AOpJu007Ga


Vorstellung

Was machen wir?

Events, Infoabende und 
regelmäßige Sitzungen

Mitbestimmung im 
Rahmen studentischer 

Selbstverwaltung

Studierende beraten, 
unterstützen und 

vernetzen 

Wer sind wir?

Studierende die sich für 
eure Interessen einsetzen 

Anlaufstellen bei Fragen, 
Anregungen und 

Problemen

Treffpunkt um neue Leute 
kennenzulernen

Wer gehört dazu?

Alle Studierende mit den 
Hauptfächern: Anglistik, 

Romanistik, Germanistik 
und Philosophie



FBV

Externe Veranstaltungen
Thery

M. Sprache und Kommunikation

Ersti-Koordination
Julie

Lehramt Deutsch/Spanisch

Interne Veranstaltungen
Johanna

BaKuWi Französisch

Öffentlichkeitsarbeit
Toni

Lehramt Englisch/Philosophie

Finanzen
Justin

BaKuWi Spanisch

Gremien
Tobias

Germanistik





Termine

Kick-off: 06.09

Ersti Wochenende: 29.09 – 03.10

   



F Ö R D E R V E R E I N  F Ü R  S T U D I E R E N D E  

D E R  G E I S T E S - U N D  

S O Z I A L W I S S E N S C H A F T E N  A N  D E R  

U N I V E R S I T Ä T  M A N N H E I M



Wer sind
wir ?

• kleines, familiäres Team 

• bunte Mischung aus Studienfächern

„nicht nur MITMACHEN, sondern die Initiative AUSMACHEN“



Was macht 
Artes Liberales ?

• Inspiration für euren Werdegang

• persönliche Kompetenzen entwickeln, entdecken und fördern

• auf spannende berufliche Perspektiven blicken



Kick off am
11.09.2023

Instagram: @artesliberalesev                                      

Webseite: artes-liberales-ev.de

Wir freuen uns auf euch!



Fragen gerne an: 
bachelor.phil@uni-mannheim.de

Vielen Dank für die Aufmerksamkeit 
und viel Erfolg im ersten Semester!



Informationen für Erstsemester

Informationen für Erstsemester Instagram
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