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MANNHEIM
BUSINESS SCHOOL

An der Mannheim Business School widmen wir uns tdglich einer Aufgabe mit echtem Impact: Als eine der
besten Management-Weiterbildungsinstitutionen in Europa machen wir zukiinftige wie auch etablierte
Fihrungskrafte noch kliger und erfolgreicher. Dabei arbeiten wir an der spannenden Schnittstelle von
Wirtschaft und Wissenschaft. Gestalten Sie gemeinsam mit uns das Beste aus diesen zwei Welten.

Flr unseren Bereich Admissions suchen wir ab Januar 2023, gerne fir eine langerfristige Zusammenarbeit
Studentische Hilfskrafte (m/w/d)

Ihre Aufgabenbereiche:
Sie unterstltzen das Admission-Team der Mannheim Business School bei seiner Arbeit. Dazu gehéren:
« Einblicke in die taglichen Aufgaben einer der erfolgreichsten Business Schools Europas;
 Mitarbeit in einem jungen und dynamischen Team;
« vielseitiges Aufgabenspektrum im Admission Office;
« allgemeine organisatorische Aufgaben und Blrotatigkeiten;
« Mitarbeit bei Recruitment-Veranstaltungen, Absolventenfeiern, Workshops mit Partnerunternehmen und
anderen Events;
« Datenbankpflege und Bearbeitung von Interessentenanfragen;
« Erstellung und Pflege von Informationsmaterialien.

Koénnen Sie folgende Fragen mit ,ja” beantworten?
« Ich bin motiviert und suche spannende Praxiserfahrungen?
o Ich verflige liber sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse?
« Ich besitze sehr gute Kenntnisse der MS-Office-Anwendungen?
« Ich arbeite in hohem Mal3e eigenstandig, zuverldssig und sorgfaltig?
« Ich habe optimalerweise erste Erfahrungen in einem CRM Tool?
o Ich bin zeitlich flexibel?

Dann bewerben Sie sich bei uns. Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen!
Bewerben Sie sich unter: www.mannheim-business-school.com/jobs

Tatigkeitsumfang: 20 - 40 Stunden/Monat

Bitte beachten Sie, dass wir Bewerbungen am liebsten online erhalten, da bei einer Kommunikation per unverschliisselter E-Mail die Gefihrdung der
Vertraulichkeit und der unbefugte Zugriff Dritter nicht ausgeschlossen werden kdnnen. lhre persdnlichen Daten werden nach Abschluss des
Bewerbungsverfahrens nach den Vorgaben des Datenschutzrechts geldscht.

Kontakt:
Mannheim Business School gGmbH, L5, 6, 68131 Mannheim
Telefon: +49 621 181 1281
www.mannheim-business-school.com





